
SISTEMA COMPRASAL.



ESTABAMOS MEJOR CON LA 

LACAP.

“El cambio no solamente es 

necesario en la vida, es la vida en 

sí misma.” - Alvin Toffler



COMPRASAL.

I. Intervinientes principales.
II. Registro Único de Proveedores del Estado (RUPES)
III. Registro de Instituciones
IV. Proceso de Compra.
V. Sesión de preguntas (30 min)



I. INTERVINIENTES PRINCIPALES
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II. Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES). Art. 12

Creación de 
Usuario

•Documento (DUI/NIT)

•Declaración Jurada

• Información básica

Verificación

•Declaración Jurada

•Medios de contacto

•Coherencia de información

Completar 
Perfil

•OBS

• Información Societaria

•Contacto

Seguimiento

•Validación de información

PROCESO



II. Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES)

Acciones probables: 

1- Registrar al nuevo usuario que puede ser: 
• Proveedor
• Institución
2- Recuperar su contraseña en caso de 
olvido.
3- Dirigirse al COMPRASAL anterior. 

A. CREACIÓN DE USUARIO



Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES)

1. Tipo de contribuyente (Natural o Jurídica)
2. DUI/ NIT

1- Identificación Tributaria



Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES)

1. Clasificación de contribuyente (Micro, pequeña, mediana, gran empresa). 
Art. 32. Siempre que se garantice la calidad. 

2. Genero. Art. 32 literal d

2- Datos Generales.



Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES)

1. Agregar correo electrónico 
(cuidado con errores)

2. Recibe código
3. Declaraciones Juradas 

proporcionadas por DINAC.

3- Configuración de Usuario.



Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES)

1. Una vez enviada la solicitud, DINAC revisará que la Declaración Jurada 
cumpla con los modelos propuestos, que brinde medios de contacto, 
que la información este completa. 

2. Puede aprobar, observar o rechazar.
3. Se notifica al correo de la respuesta a la solicitud. 
4. Si se observa, debe subsanar la circunstancia
5. Si se aprueba puede proceder a completar el perfil.

B. VERIFICACIÓN. 



Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES)

C. COMPLETAR PERFIL.

• Visualización de Proveedor
• Brinda un porcentaje de avance en el registro



Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES)

ACCIONISTAS. 



Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES)

ACCIONISTAS. 

Sociedad  
AAA

Andrea 

20%
Sociedad BB 

80%

Mario 

50%

Sociedad CC 
50%

Sociedad DD 
60%

Ivania 

60%

Wendy

40%

Pablo 

40%



Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES)

D. SEGUIMIENTO

1- Visualización para UCPs y DINAC.
2- Se agregan módulos de Procesos, Contratos y Sanciones



Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES)

* Visualización Proveedor
• Posibilidad de filtrar

INSCRIPCIÓN EN PROCESO DE COMPRA



Registro Único de Proveedores del Estado 

(RUPES)

Habiendo elegido el proceso, debe darle click en “participar”

Cumplido lo anterior, será inscrito en el proceso y formará parte de
los oferentes, por tanto, aparecerá en la pestaña “participantes”
dentro del proceso.



III. REGISTRO DE INSTITUCIONES

TITULAR

Técnicos UCP
Jefatura de 
Unidades 

Solicitantes

Unidades 
Solicitantes

Técnicos UFI

JEFE UCP JEFE UFI

* Todos los nombramientos pueden ser verificados por DINAC. 



Registro de Titulares.

• Una persona puede ser titular en mas de una institución.
• Validación mediante Documento de Identidad y correo electrónico. 
• Comprobante de nombramiento



Registro de Instituciones.

Visualización de DINAC.
Usuarios pendientes de aprobación, aprobados, observados o rechazados



Registro de Instituciones.

Creación de Jefe UCP y Jefe UFI.

• Este paso es realizado únicamente por el titular de la institución.
• Debe adjuntar comprobante de nombramiento.



Registro de Instituciones.

Creación de Unidades Solicitantes y Jefes

• Este paso es realizado únicamente por los Jefes UFI y UCP.
• Debe adjuntar comprobante de nombramiento.



IV. PROCESO DE COMPRA.
Flujo del Proceso. 



Proceso de Compra.

1- UCP agrega el proceso. 



Proceso de Compra.

1- UCP agrega el proceso. 



Proceso de Compra.

1- UCP agrega el proceso. 



Proceso de Compra.

2. Unidad Solicitante realiza requerimiento

Se debe nombrar el documento y agregar el archivo con los documentos solicitud.

Una vez guardada la solicitud, se carga en la lista de unidades solicitantes requirentes



Proceso de Compra.

• Las UCP una vez que cierra la etapa de recepción de solicitudes debe configurar 
el proceso.

3. Cierre de solicitudes. (UCP)



Proceso de Compra.

4. Configuración final y publicación.

Desde usuario Jefe UCP:
• A partir de aquí se procede a la configuración final del proceso, realizando 

el cronograma del PIP y asignando PEO.



Proceso de Compra.

5. Aplicación por parte de Proveedores

UCP y DINAC pueden ver los proveedores registrados en el proceso



Proceso de Compra.

6. Disponibilidad Presupuestaria (UFI)
Previo a contratar se activa la “verificación de fondos”, la UFI debe cargar el CDP. 



GRACIAS POR SU ATENCIÓN

Esta presentación está disponible en Comprasal
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